Contraloria Departamental del Guaviare
Nit. 832000115-7

Contrateria Sopastamentat det RESOLUCION No 176
GUAVIARE (octubre 16 de 2024)

POR MEDIO DE LA CUAL CONVOCA A ELECCI_C)N DE LOS REPRESENTES DE LOS
EMPILLEADOS EN LA COMISION DE PERSONAL

El Contralor Departamental del Guaviare, en uso de sus atribuciones Constitucionales,
legales, reglamentarias y....

CONSIDERANDO:

Por mandato legal, en todas las entidades del Estado, debera existir una Comisién de
Personal, la cual tendra la funcién de proteger los derechos de los empleados ptblicos,
participando en los procesos de capacitacién, formacién y diagnostico del clima
organizacional, asi como en la resolucién de reclamaciones por encargo, incorporacién y
desmejoramiento de las condiciones laborales. .Asi mismo, debera resolver en (nica
instancia, las reclamaciones por: mconformldad frente a la concertacion de compromisos en
materia de eva!uacmn del desempeno [aboral
La Comisién de: Personal esta conformada por dos-_:( presentantes de la entidad
designados por: ‘el nominador, y dos (2) representantes de los. empleados elegidos por
votacion d|recta de estos L : ‘

Los representantes -de;.la administracién seran deS|gnados por el nominador y pueden ser
empleados de libre nombram|ento y remocion o.de carrera admm:stratwa excluyéndose al
jefe de la unidad de personal o quien haga sus Veceés, quien Sera el secretario de la
Comision: de Personal, oel jefe de control interno de la entidad, qu Sera el que dirima los
empates que se presenten parala adopcxon de Ias decnsnones enla OmlSIOH de Personal.

Que en cumphmlento a !o estable do"e :el'decreto 1228 de 20 _para !a elecmon de los
representantes de los empleados en [a Comision de Person fo suplentes; el Jefe de la
entldad convocara a elecciones. L G

Que Ia convocatona 'se dwulgara amphamente‘-‘z ten ra por lo menos Ié%é'iguiente

mformacxon

Fecha y objeto de"la onvocatoria.
Funciones de la: Comision de Personal. . ..+«

Calidades que deben acreditar los asplrantes

Unidad o dependencia en la cual se inscribiran los candidatos.

Requisitos para la inscripcidn y plazos para hacerla.

Lugar, dia y hora en que se abrird y se cerrara la votacién; y

Lugar, dia y hora en que se efectuara el escrutinio general y la declaracién de la
eleccion.

N ok N~

Que, en mérito de lo anterior, este despacho,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: CONVOCATORIA. Convocar para el dia 19 de noviembre de 2024,
a los servidores publicos de la Contraloria Departamental del Guaviare para elegir dos (2)
representantes de los Empleados a la comision de personal y sus suplentes que seran
elegidos para un periodo de (2) afios contados a partir de la fecha de expedicién del acto
administrativo de conformacion de la misma.

ARTICULO SEGUNDO: DIVULGACION. La divulgacién de la convocatoria seré realizada
a través del correo electrénico el 18 de noviembre de 2024.
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POR MEDIO DE LA CUAL CONVOCA A ELECCI_C)N DE LOS REPRESENTES DE LOS
EMPLEADOS EN LA COMISION DE PERSONAL

ARTICULO TERCERO: FUNC%ONES DE LA COMISION DE PERSONAL. Ademas de las
asignadas en otras normas, las Comisiones de Personal cumpliran las siguientes funciones:

a) Velar porque los procesos de seleccién para la provisién de empleos y de evaluacion
del desempefio se realicen conforme con lo establecido en las normas y
procedimientos legales y reglamentarios y con los lineamientos senalados por La
Comisién Especial deﬁ Carrera de las Contralorias Territoriales.

b) Resolver las reciamac:ones que en materia de procesos de seleccion y evaluacion
del desempefic y encargo ies sean atnbmdas por el procedlmlento especial;

¢} Solicitarala Comlsmn Namonal del Servncno CIV excluswn de la lista de elegibles
de [as personas. que hubleren sido incluidas: sm reuntr Ios equusnos exigidos en las
respectlvas convocatorias, © con onacnon de Ias [eyes o reglamentos que regulan
la carrera admmlstratlva En el caso de no atenderse la sol:c:[tud deberan 1nformar

oE por los encargos:

) Velar porque Eos empleos se provean n el'orden de prioridad establecido":én"las
normas. Eegales y porque’ las listas de elegibles sean utilizadas dentro de los
principios de economia ceiendad y ef cacia ‘de la funcién administrativa;

g) Velar porgue en Ios_ pProcesos de seleccidén se cumplan los principios y reglas
previstas en esta ley;.

h) Participar en la elaboracion del plan anual de formacién y capacitacion y en el de
estimulos y en su seguimiento;

i) Proponer en la respectiva entidad la formulacién de programas para el diagnédstico
y medicion del clima organizacional;

i) Las demas funciones que le sean atribuidas por la ley o el reglamento.
ARTICULO CUARTO: CALIDADES QUE DEBE ACREDITAR LOS ASPIRANTES. Los
aspirantes que deseen mscnblrse como candidatos deberan acreditar las siguientes

calidades:

a. No haber sido sancicnados disciplinariamente durante el afio anterior a la fecha de

la inscripcion de la candidatura;
b. Ser empleados de carrera administrativa
v %(
. . \"0
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POR MEDIO DE LA CUAL CONVOCA A ELECC[()N DE LOS REPRESENTES DE LOS
EMPLEADOS EN LA COMISION DE PERSONAL

PARAGRAFO: En el caso que no haya personal de carrera administrativa, o el nimero de
empleados de carrera no haga posible la conformacién de la Comision de Personal podran
participar como electores ¢ aspirantes, las personas que se encuentren vinculadas en
calidad de provisicnales, de acuerdo a lo establecido en el articulo 20 del Decreto No. 1228
de 2005

ARTICULO QUINTO: SOLICITUD DE INSCRIPCION. Los candidatos deberan presentar
solicitud de inscripcion y acreditar las calidades exigidas en el articulo anterior ante el area
de la Direccidén de Administrativa y Financiera. Dicha solicitud se hard por escrito y
contendra la siguiente mformamon -

Nombre y apellidos completos deE candtdato _
b. Documento de ldentldad ,
c. Manifestacion expresa que retinen los reqursrtos e que rata el articulo 6°. del
Decreto No. 1228 de 2005; .
Flrma del candldato como garantla de ser!edad;.de la: mscr[pc:lon

o

smendoza@contra!onaguav:are gov 'co-;y- o
ex1g|dos se dlvuigara a partir del dia 5 de noviembre de 2024

"h'owembre de 2024,

ART]CULO SEPT]MO LISTA DE 'CANDIDATOS INSCRITOS En cumplxmlento a Eo
ordenado por el articulo 8 del Decreto 1228 .de 2005, el dia habil siguiente al vencimiento
del término previsto parala‘inscripcién de candidatos, se divulgara ampliamente a través
del correo institucional y la pagina web de la entidad, la lista de los candidatos inscriptos
que hubieran reunidos los requisitos exigidos,

ARTICULO OCTAVO: LISTA DE ELECTORES. La Direccién de Administrativa Y
Financiera publicard durante los dos (2) dias anteriores a la realizacion del proceso
electoral, la lista general de votantes con la indicacion del nimero del documento de
identidad.

ARTICULO NOVENO: DESIGNACION Y FUNCIONES DE LOS JURADOS. En
cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 8 del Decreto 1228 de 2005, dentro de los tres
(3) dias habiles siguientes a [a divulgacién de la lista de inscritos, seran designados los
jurados de votacion encargados de vigilar las elecciones.

La Direccion de Administrativa y Financiera, designara a dos (2) funcionarios que haran las
veces de jurados de votacidn, quienes seran los encargados de velar por la transparenc;a
del proceso electoral,

Son funciones de los jurados:

a) Recibir y verificar los documentos y los elementos de la mesa de votacién.

AR
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POR MEDIO DE LA CUAL CONVOCA A ELECC[()N DE LOS REPRESENTES DE LOS
EMPLEADOS EN LA COMISION DE PERSONAL
b) Revisar la urna.
c¢) Instalar la mesa de votacaon
d) Vigilar el proceso de votacion.
e) Verificar la identidad de los votantes.
) Realizar el escrutinio de los votos y consignar los resultados en el acta de escrutinio; y
q) Firmar las actas. '

ARTICULO DECIMO: NOTIFICACION DE LOS JURADOS DE VOTACION. Se efectuara
mediante publicacion de la lista respectiva el dia habil siguiente a su designacion. La
publicacion se realizara en la cartelera de la Entidad. Igualmente, se les informara los
jurados designados mediante correo electronico institucional y memorando interno.

ARTICULO DECIMO PRIMERO: JORNADA DE ELECCION. La votacion se abriré a las
9:00 a.m. y se cerraré a las 10:00.a.m. del dia 15 de nowembre d ‘2024 y se realizara en
las instalaciones de la Contralona Departamental del Gua\nare wvés de los medios
electromcos B : _

marcar e] asptrante de su preferenma y deposrtar e[ voto en la’
enwar el tarjeton marco por el med:o electrénico que se d:sponga"

» El voto sera mdeiegabié y:Eo electore no_pueden hacerse repr entar para= el acto de
sufragar : ' :

. Podran pammpar como electores los servidores de carrer: servidores de perlodo los

servadores de llbre nombramlento y remocion.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO ESCRUTINIO El escrutinio general y la declarac:[on de
la eleccion se realizaran el dia 15 de novuembre de 2024 alas 10:30 a.m. en la Direccion
de Administrativa -y. Financiera. El"ejercicio de escrutinio se realizaréa conforme a los
preceptos de los artacuios 11 12 y 13 de! Decreto 1228 de 2005.

PARAGRAFO. Seran eleg|dos como representantes de los empleados en la Comisién de
Personal, los candidatos que obtengan mayoria de votos en estricto orden. Como suplentes
seran elegidos los que obtengan el tercero y cuarto lugar, quienes en su orden
reemplazaran a los principales. Si el mayor nimero de votos fuere igual para dos de los
candidatos, estos seran elegidos como representantes de los empleados ante la Comision
de Personal. Si el nimero de votos a favor de mas de dos candidatos fuere igual, la eleccion
se decidira a la suerte.

ARTICULO DECIMO TERCERO: La presente Resolucidn rige a partir de la fecha de su
expedicion

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

.
FTOYA SANCHEZ SANDRAY TH MENDOZA
Contralor Departamental del Guaware Directora Administrativa y Financiera
Etabors$ y Revisé: SANDRA YULIETH MENDOZA MARIN
Directora Administrativa y Financiera :
had £
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